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NORMAS DE PRESENTACION DE COMUNICACION

La documentacion entregada sera la siguiente:
Documento 1: Comunicacion completa
El documento en formato Word (.docx) constara de los siguientes apartados:

- Resumenes (en inglés y castellano).

- Palabras clave en inglés y castellano, separadas por comas y en minusculas
(maximo 6).

- Cuerpo de la comunicacién, estructurado segun sea necesario y con las
indicaciones expuestas mas abajo.

- llustraciones insertadas en el texto segun se indicara.

- Notas al pie.

- Bibliografia.

Se adjunta una plantilla base en formato Word (.docx) sobre la cual se redactara la

comunicacion una vez seleccionada.
Archivo: llustraciones
Las ilustraciones seguiran las pautas expuestas en el punto 5° del presente documento.

En su totalidad, el documento debera ajustarse a las siguientes indicaciones:

1. Formato de pagina y uniformidad del documento

- Tamano de pagina A4 con margenes establecidos en la plantilla.

- Texto justificado tanto en el cuerpo textual como en las notas a pie de pagina,
con los interlineados de la plantilla.

- Paginas sin numerar. Extension maxima de 6000 palabras incluidos titulo, pies

de imagenes, notas y bibliografia (pero no abstract ni resumen).
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2. Titulos

El rango de titulos internos sera como maximo dos y debera conformarse
tipograficamente siguiendo el esquema siguiente, precedidos por un espacio interlineal

y sin sangria:

CAPITULOS EN VERSALITAS, NEGRITA, FUENTE: CAMBRIA, CUERPO 12,
SIN SANGRADO

Subcapitulos en negrita, fuente: cambria, cuerpo 13, sin sangrado

3. Tipografia
Se utilizara con caracter general el cuerpo de 11 puntos y tipo Cambria segun plantilla.

Las citas extensas, de mas de 40 palabras, deben sangrarse respecto del margen

izquierdo; el texto no se entrecomillara y se reducira a cuerpo 10.

Las citas de 40 o menos palabras deberan ir entre comillas espafolas « » (Alt+174 y
Alt+175 en teclado numérico) y en redonda formado parte del cuerpo del texto. Si se
necesitara volver a entrecomillar alguna palabra de la cita, se utilizaran las “comillas

dobles” y ‘comillas simples’.

Uso de las comillas dobles espainolas « » ademas de para las citas textuales, para los

1]

titulos de articulos de revista. Comillas dobles “ ” para niveles sucesivos de inserciéon de
entrecomillado. Comillas simples ‘’ para los significados o definiciones de voces y para

niveles sucesivos de insercion de entrecomillado.

Las VERSALITAS y MAYUSCULAS deben ir acentuadas.

Siglas sin punto y en mayusculas: ONU, EEUU...

Las abreviaturas del sistema métrico decimal sin punto final (kg, mg...).
Se evitara el uso de letras negritas o subrayadas en el texto.

Para los latinismos y extranjerismos se utilizara la cursiva. Por ejemplo: cfr., ibidem,
idem, toutcourt, siedlung, garden city... En cuanto a las abreviaturas, deberan utilizarse
las siguientes: capitulo/s (cap./caps.), columnal/s (col./cols.), tomo (t.), volumen (vol.),

confrontese (cfr.), ibidem (ibid.), idem (id.), edicion/es/editor (ed./eds.),
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traduccién/traductor (trad.), manuscrito/s (ms./mss), niamero/s (n°.), siguiente (ss.),

paginals (p./pp.).

Con el fin de uniformar criterios, se recomienda usar la siguiente forma para citar folios
de manuscritos: fol. 1r; fols. 1r-2v (recto o verso). En caso de que se utilicen impresos

no paginados, se intentara citar por la signatura de los cuadernos.

Los siglos en cifras romanas van siempre en versalitas: siglo XV (y no en mayusculas,

siglo XV). Otras referencias en numeros romanos se mantendran en mayuscula.

4. Referencias bibliograficas

Se debera utilizar el sistema de referenciacion bibliografica (autor, fecha), remitiendo en
el cuerpo del texto a la referencia bibliografica indicando entre paréntesis (Apellido del
autor, afio de publicacién) o (Apellido del autor, afio de publicacion: pagina) para el caso

de citas textuales. Si hubiera mas de una obra en el mismo afio, se senala a, b, etc.
Ejemplos:

a) Enlos ultimos afos de la década de los setenta del pasado siglo XX, se estimula
la proteccidn y recuperacion social de los cascos historicos en Espafia, «incluso
podria decirse que el problema urbano [...] se coloca en estos afos en el nucleo
de los programas y proyectos politicos» (Gonzalez-Varas, 1999: 397)

b) Gonzéalez-Varas (1999) sefiala como, al final de la década de los setenta del
pasado siglo xX, tanto la proteccion patrimonial como la regeneracién de los
centros historicos en Espafia ocupa un lugar relevante entre las propuestas de

los partidos politicos.

Al final del documento, se incluira un apartado titulado LISTA DE REFERENCIAS en el
que se facilitaran los datos bibliograficos exclusivamente de las referencias citadas en
el texto del documento. Recordar que también computa para el nUmero de palabras.

Este listado estara ordenado segun el orden alfabético del apellido del primer autor.

Para la elaboracion de dicha bibliografia, se facilitaran de la siguiente forma los datos

de cada tipo de documento:

4.1. Libro

— Un autor:
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APELLIDO(S), Nombre (afo): Titulo del libro, Editorial, Lugar de edicion.
— Varios autores:

APELLIDO(S), Nombre y Nombre APELLIDO(S) (afio): Titulo del libro, Editorial, Lugar

de edicion.
Ejemplo:

GONZALEZ-VARAS, Ignacio (1999): Conservacién de bienes culturales. Teoria,

historia, principios y normas, Manuales de Arte Catedra, Madrid.

4.2. Articulo / capitulo en obra colectiva:

— Un autor:

APELLIDO(S), Nombre (afio): «Titulo del capitulo», en Nombre Apellido(s) (dir., ed.,
coord. [segun el caso]), Titulo del libro, editorial, lugar de edicién, pp. ISBN. DOI (si la

publicacion es digital).
— Varios autores:

APELLIDO(S), Nombre y Nombre APELLIDO(S) (afio): «Titulo del capitulo», en Nombre
APELLIDO(S) (dir., ed., coord. [segun el caso]), Titulo del libro, editorial, lugar de
edicioén, pp. ISBN. DOI (si publicacién digital).

Ejemplo:

RUIZ-APILANEZ, Borja, Mayte ARNAIZ y José M? de URENA (2015): «Beyond liveable
streetsy», en Laura VAUGHAN (ed.), Suburban Urbanities, UCL Press, Londres, 130-
150.

4.3. Articulo en revista:

— Un autor:

APELLIDO(S), Nombre (afio): «Titulo del articulo», Titulo de la revista, n°, pp. DOI (si

publicacion digital).
— Varios autores:

Apellido(s), Nombre y Nombre APELLIDO(S) (afio): «Titulo del articulo», Titulo de la
revista, n° (vol.), pp. ISSN. DOI (si publicacién digital).

Ejemplo:
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RUIZ-APILANEZ, Borja, Eloy SOLIS y José M? de URENA (2015): «Urban
morphological curricula in Spanish schools of architecture», Urban Morphology, 19 (2),
146-156.

4.4. Documentos en formato electronico

Si se trata de libros, capitulos de libros o articulos de revistas online, los criterios son los
mismos que para las obras en papel, aunque se afiade al final entre paréntesis la fecha

de la consulta (dia, mes, ano) precedida de la direccidn (sin activar el enlace).

Si se trata de libros, capitulos de libros o articulos de revistas en otros soportes
magnéticos, los criterios son los mismos que para las obras en papel, aunque se afiade

el tipo de soporte entre corchetes cuadrados [cinta magnética, CD-ROM...]

5. Ilustraciones

El numero maximo de figuras sera de 10. Las figuras o graficos se presentaran con
maxima calidad o minima compresion intercalados en el texto (preferiblemente entre
parrafos) y con indicacion de su numero (Figura 1) seguido del pie correspondiente.
Deben numerarse correlativamente en el mismo orden en que aparecen en el texto con
guarismos arabigos (figura 1), sin ningun otro nombre que pudiera poner de relevancia

el nombre del autor.

La calidad de las ilustraciones no debera ser inferior a 200 dpi (puntos por pulgada) y
en formato jpg. Las imagenes no podran ampliarse. Se incluira su procedencia al final
del texto del pie. Si es de la bibliografia, bastara el sistema (autor, fecha). Si es de una
fuente bibliografica, esta se incorporara a la lista y se citara como se ha indicado
anteriormente. El texto de los pies sera Cambria de cuerpo 9 como se indica en plantilla.

No estara ligado o unido a la imagen, sino que se insertara independiente bajo ella.

Si el autor propone una figura obtenida de otra publicacion debe tener el correspondiente
permiso y acompafarlo. Cada autor es responsable absoluto de las imagenes

presentadas.

6. Tablas

Tablas: el titulo: 11 pt. Cabecera: 9 pt. Texto de tabla: 10 pt. Citas en tabla: 9 pt.
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En blanco y negro o escala de grises. Preferiblemente, empleando sélo lineas

horizontales de minimo grosor.

7. Notas al pie

Las notas se trataran de evitar siempre que sea posible. Con el sistema autor afio, las
notas no seran nunca una simple referencia bibliografica. En su caso, se presentaran a
pie de pagina, no al final del documento. La llamada de nota dentro del texto se colocara,
a ser posible, al final de un parrafo de sentido, DESPUES del signo de puntuacion
(...bien asi."). Si una frase termina con comillas y después va cualquier otro signo de
puntuacion, la referencia a nota de pie ird TRAS las comillas y el signo de puntuacion
(...”,2 bien asi...). Los signos de puntuacion se colocaran por tanto siempre antes del
numero volado. Se debe evitar incluir llamadas a notas en los titulos, tanto de la

comunicacion como de los epigrafes, asi como en los nombres de los autores.
Sugerencia:

Para la composicion definitiva del texto segun la plantilla, se recomienda disponer en

paralelo la plantilla en que se inserta con otra en blanco de referencia sin alterar.
Nota final:

El archivo de la plantilla dispone de estilos nombrados como S GIPAI utilizables para

todos los tipos de parrafos.
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